Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 13366, DE 02 DE JULHO DE 2014

Altera e acrescenta dispositivos ao Decreto n°
13.233, de 09 de janeiro de 2014, que dispde sobre
a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal

de Taubaté.

JOSE BERNARDO ORTIZ MONTEIRO JUNIOR, PREFEITO MUNICIPAL DE
TAUBATE, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Os arts. 7°, 8° e 12 do Decreto n° 13.233, de 09 de janeiro de 2014, passam a vigorar
com a seguinte redacgdo:

“Art. 7° A Secretaria de Administragdo e Finangas fica estruturalmente organizada da
seguinte forma:

I- Departamento de Administracao
1. Area de Recursos Humanos

1.1. Divisdo de Folha de Pagamento

1.1.1. Supervisdo Técnica de Conferéncia de Horas Extras e Valores Aferidos
1.1.2. Supervisdo Técnica de Margem Consignavel e Relatério Bancério
1.1.3. Supervisdo Técnica de Frequéncia e Grade Horaria

1.2. Divisdo de Recrutamento e Selecao
1.2.1. Supervisdo Técnica de Cargos, Fungodes e Niveis Salariais
1.2.2. Servigo de Conferéncia de Documentos e Contratos

1.3. Divisdo de Aposentadoria e Beneficios
1.3.1. Supervisao Técnica de Emissao de Certiddes e Contagem de Tempo de Servigco
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1.4. Divisdo de Controle de Férias, Licenca Médica e Afastamentos
1.4.1. Supervisdo Técnica de Processos de Licenga Prémio e Vacancias
1.4.2. Servigo de Recebimento e Langamento de Requerimentos e Abonos

1.5. Divisdo de Rescisdo de Vinculo
1.5.1. Supervisdo Técnica de Verbas Rescisodrias e Término de Contratos

1.6. Divisao de Recepcao e Arquivo Funcional

1.6.1. Supervisao Técnica de Arquivo Funcional

1.6.2. Assisténcia Técnica para Conferéncia de Portarias e Fichas Funcionais
1.6.3. Servigo de Recep¢do e Distribuicdo de Documentos

1.7. Divisdo de Avaliacdo e Gestdo Disciplinar
1.7.1. Supervisdo Técnica de Estagio Probatério e Processo Disciplinar
1.7.2. Supervisdo Técnica de Plano de Carreira e Sucessoes

1.8.  Divisdo de Pericia Médica do Municipio
1.8.1. Assisténcia Técnica para Processos de Juntas Médicas
1.8.2. Servigo de Recebimento de Atestados

1.9. Divisdo de Protocolo e Arquivo Geral
1.9.1. Servigo de Anélise e Distribui¢do de Processos

1.10. Divisdo de Vida Funcional e Informag¢des Educacionais
1.10.1. Servico de Frequéncia e Pagamento Escolar

2. Area de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional
2.1. Divisdo de Organizacdo e Métodos

2.1.1. Servigo de Manuten¢@o em Informética

2.1.2. Servigo de Manuten¢@o em Telefonia

II - Departamento de Finangas

1. Area de Receita

1.1. Divisdo de Controle de Arrecadagdo

1.1.1. Servigo de Anélise de Notificacdo de Tributos
1.1.2. Servigo de Anélise de Acordo em Divida Ativa
1.1.3. Servico de Andlise de Receitas Nao Tributarias
1.1.4. Servico de Andlise de Receitas Tributérias
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1.1.5.
1.1.6.
1.1.7.
1.1.8.

1.2.

1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.
1.2.4.
1.2.5.
1.2.6.
1.2.7.
1.2.8.
1.2.9.

1.3.

1.3.1.
1.3.2.
1.3.3.
1.34.

2.1.
2.1.1.
2.1.2.

III -
1.1.
1.1.2.

1.1.3.

1.2.
1.2.1.

1.3.
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Servig¢o de Contribuicdo de Melhoria

Servig¢o de Andlise de Classificacao

Servig¢o de Andlise e Controle de Precos Publicos
Servigo de Controle de Emissdo de Guias

Divisao de Inspetoria Fiscal

Assisténcia Técnica Fiscal

Servigo de Andlise de Processos Tributarios

Servigo de Assisténcia Tributdria

Servico de Andlise e Langcamentos de Tributos

Servico de Apoio Técnico Tributério

Supervisao Técnica de Cadastro Mobilidrio

Servigo de Anélise e Langamento de Tributos Mobiliarios
Servico de Andlise Técnico Mobilidrio

Servico de Andlise de Processo Mobilidrio

Divisao de Cadastro Fiscal

Supervisdo Técnica de Atualizacdo Imobilidria
Supervisdo Técnica de Langamentos Tributarios
Supervisio Técnica de Cadastro Fiscal

Servico de Cadastro Imobilidrio

Area Planejamento e Controle Econdmico

Divisdo de Andlise, Planejamento e Controle Econdmico
Supervisdo Técnica de Planejamento Econdmico
Supervisao Técnica Or¢amentéria

Departamento de Contabilidade
Area Financeira

Divisdo de Contabilidade

Supervisao Técnica de Contabilidade
Servico de Arquivo Contébil

Divisao de Liquidacdo e Pagamento
Supervisdo Técnica da Liquidag¢do e Pagamento

Divisao de Empenho

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 — FAX: (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

1.4. Divisdo de Conciliagao Bancaria e Andlise de Receita
1.4.1. Supervisdo Técnica de Conciliacdo Bancdria e Andlise de Receita
1.4.2. Servigo de Conciliagdo Bancéria e Andlise de Receita

1.5. Divisdo de Analise de Contratos e Convénios
1.5.1. Supervisdo Técnica de Anélise de Contratos
1.5.2. Supervisao Técnica de Anélise de Convénios

IV - Departamento de Tesouraria
1. Divisao de Tesouraria
1.1. Servigo de Tesouraria

V- Auditoria Geral”.

“Art. 8° A Secretaria de Saude fica estruturalmente organizada da seguinte forma:
I- Departamento de Administracio e Planejamento em Saude

1. Area de Projetos e Campanha de Satide

1.1. Divisdo de Vigilancia

1.1.1. Assisténcia Técnica da Vigilancia Sanitéria

1.1.2. Assisténcia Técnica da Vigilancia Epidemioldgica

1.2. Divisdo de Projetos
1.2.1. Supervisao Técnica de Qualidade e Humanizacao

2. Area de Planejamento em Satide

2.1. Divisdo de Acdes e Metas e Planejamento Tecnoldgico
2.1.1. Supervisdo Técnica de Acdes e Metas em Sadde

2.1.2. Assisténcia Técnica de Planejamento em Satde

2.1.3. Servico de Informatizacdo em Saide

2.2.  Divisdo de Faturamento e Orcamento
2.2.1. Assisténcia Técnica Fiscalizagdo Or¢amentdria

2.2.2. Servigo de Faturamento

3.  Area Administrativa
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3.1.
3.1.1.
3.1.2.

3.2.

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

3.3.
3.3.1

3.4.
3.4.1
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Divisdo de Controle Financeiro e Auditoria
Supervisao Técnica de Controle Financeiro
Assisténcia Técnica de Auditoria

Divisao de Suporte Contratual, Demandas Judiciais e Compras
Supervisdo Técnica de Formalizacdo de Contratos e Compras
Assisténcia Técnica de Controle de Demandas Judiciais
Servigo de Almoxarifado e Distribuig¢ao

Divisao de Recursos Humanos de Profissionais de Saude

. Servico de Recebimento de Demandas Funcionais

Divisdo de Transportes e Manutencdo de Equipamentos de Saidde

. Supervisdo Técnica de Manuten¢do de Equipamentos

3.4.2. Supervisao Técnica de Transportes de Pacientes

3.4.3.
4.
4.1.
4.1.1.
4.1.2.

4.2.
4.2.1.

4.3.
4.3.1.

4.4.
4.4.1.

4.5.
4.5.1.
4.5.2.

4.6.

Servigo de Transportes de Pacientes Fora do Domicilio

Area de Assisténcia a Saude

Divisdo de Atencao Basica
Supervisao Técnica de Unidades Basicas de Satde
Assisténcia Técnica de Estratégia de Saide da Familia

Divisao de Especialidades Médicas
Assisténcia Técnica Policlinicas

Divisao de Saide Mental
Supervisao Técnica de Centros de Apoios Psicossociais

Divisdo de Satude Bucal
Supervisao Técnica de Pronto Socorro e Especialidades Odontoldgicas

Divisao de Emergéncia
Supervisdo Técnica de Unidades de Pronto Socorro

Assisténcia Técnica de Unidades de Pronto Atendimento

Divisdo de Assisténcia Farmacéutica
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4.6.1. Servigo de Distribuicao de Medicamentos”.

“Art. 12. A Secretaria de Servicos Publicos fica estruturalmente organizada da
seguinte forma:

I- Departamento de Servigos Urbanos

1. Area de Servicos Publicos

1.1. Divisdo de Fiscalizagdo de Postura

1.1.1. Supervisdo Técnica de Fiscalizacao de Ambulantes e Comércio
1.1.2. Supervisio Técnica de Fiscalizacio de Terrenos e Areas Verdes

1.2. Divisdo de Funerdria e Cemitérios
1.2.1. Servigo de Manutencdo de Area e Jazigos
1.2.2. Servico de Transporte Funerério

1.3.  Divisdo de Terminais Rodoviarios
1.3.1. Supervisdao Técnica da Rodoviaria Nova
1.3.2. Supervisdo Técnica da Rodoviaria Velha

1.4. Divisdo de Coleta de Lixo e Aterro Sanitdrio

1.4.1. Supervisdo Técnica de Aterro Sanitario

1.4.2. Servigo de Reciclagem e Posto de Entrega Voluntéria
1.4.3. Servigo de Aterros Inertes

1.4.4. Servigo de Ecoponto

1.5. Divisdo de Manutencio de Areas Piblicas das Regides Periféricas
1.5.1. Supervisdo Técnica de Parques, Areas Verdes e Vias Piblicas
1.5.2. Servigo de Varricao

1.6. Divisdo de Manutencio de Areas Piiblicas da Regido Central
1.6.1. Supervisdo Técnica de Parques, Areas Verdes e Vias Publicas

1.6.2. Servigo de Varrigao

1.7.  Divisdo de Manutencao de Poda e Supressao
1.7.1. Servigo de Acompanhamento de Equipes de Poda e Remocao.

2. Area Especial de Abastecimento
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2.1. Divisdo de MERCATAU
2.1.1. Servigo de Fiscalizagao e Postura de Permissionérios

2.2. Divisdo de Mercado Municipal
2.2.1. Servico de Fiscalizacdo e Postura de Permissionarios

3. Area de Iluminacio Publica
3.1. Divisdo de Illuminagdo Publica
3.1.1. Assisténcia Técnica de Acompanhamento de Vias Publicas

3.1.2. Servico de Manutengao de Prédios Publicos™.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 02 de julho de 2014, 375° da fundag@o do Povoado e 369° da
elevacdo de Taubaté a categoria de Vila.

JOSE BERNARDO ORTIZ MONTEIRO JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

DANIEL DE ABREU MATIAS BUENO
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Publicado na Secretaria de Governo e RelagGes Institucionais, 02 de julho de 2014.

EDUARDO CURSINO
SECRETARIO DE GOVERNO E RELACOES INSTITUCIONAIS

LUCIANE DE OLIVEIRA SILVA
DIRETORA DO DEPARTAMENTO TECNICO LEGISLATIVO
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